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ZARZADZENIE NR Or 1 /12/ 2009
BURMISTRZA OZAROWA
z dnia 8 maja 2009

w sprawie powolania Komisji przetargowej do oceny i wyboru ofert
postegpowania o udzielenie zaméwienia publicznego dotyczacego

termomodernizacji budynku Przedszkola Publicznego w Ozarowie

§1

Powoluje si¢ Komisje przetargowa ds. zaméwien publicznych na podstawie art. 21 ust.113

ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zaméwien publicznych /Dz. U. z 2007r. Nr 223, poz.

1655 z poézn. zm. do przeprowadzenia procedury wyboru najkorzystniejszej oferty

termomodernizacje budynku Przedszkola Publicznego w Ozarowie

Komisja w nastgpujacym skladzie:

Przewodniczacy — Pawel Redziak - 7-ca Burmistrza

7Z-ca przewodniczacego — Henryk Rolecki - Kier. Ref. Planowania Przestrzennego,
Inwestycji i Gospodarki Komunalne;.

oraz cztonk6é6w komisji:

sekretarz — Jolanta Czarnecka - podinsp. ds. zaméwien publicznych
cztonek komisji —Zdzistaw Wydrzycki - insp. nadzoru budowlanego
cztonek komisji- Alfred Liwinski - insp. nadzoru budowlanego

§ 2

Komisja dokona:

. szacowania wartosci zaméwienia wraz z okresleniem przedzialu kwot progowych,

- wyboru trybu na podstawie rozdziatu 3 ustawy prawo zaméwien publicznych,

- sprecyzuje opis przedmiotu zamoéwienia oraz specyfikacje istotnych warunkow
zamoOwienia,

- ustali kryteria i warunki postgpowania,

- przeprowadzi wszystkie czynnosci proceduralne zwigzane z postgpowaniem (udzieli
odpowiedzi, wyjasniefi na pytania dotyczace specyfikacji istotnych warunkow
zaméwienia lub dokona modyfikacji jej tresci w zaleznosci do potrzeb, bedzie

prowadzi¢ negocjacje z wykonawcami w procedurach gdzie takie wystepuja),



- dokona otwarcia ofert oraz badania i oceny ofert oraz wyboru najkorzystniejszej oferty
przedkladajac Zamawiajacemu (sposrod ofert zlozonych),

- bedzie prowadzila inne czynno$ci proceduralne zgodne z ustawg prawo zamowien
publicznych do momentu wylonienia oferty najkorzystniejszej i podpisania umowy
przez wybranego Wykonawce i Zamawiajacego

§3
Komisja ds. zamoOwien publicznych bedzie dziata¢é zgodnie z Regulaminem Pracy,
stanowigcym Zal. Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia, ustawa prawo zamowien publicznych,
rozporzadzeniami, zarzadzeniami.
§ 4
1. Komisja rozpoczyna pracg z dniem powolania.
2. W terminie ustalonym przez Przewodniczacego lub jego Zastepcg, Komisja dokona
propozycji oceny ofert i wyboru wykonawcy.
3. Komisja zakonczy prace z dniem zawarcia ostatecznej umowy Zamawiajgcego z
wybranym Wykonawca.
§5

Zamawiajacy zapewni niezbgdna obstuge prac Komisji.

§ 6
W koniecznych przypadkach upowaznia si¢ Przewodniczacego Komisji do zasiggania opinii
biegtych.
§ 7
Ogloszenie wynikow postgpowania nastapi po ich zatwierdzeniu przez Burmistrza Ozarowa.
§8
Zobowigzuje sic Komisje do zachowania pelnej tajnosci prac i sporzadzanego przez nig
protokotu. Upowaznionymi do rozméw z Wykonawcami, udostgpnianiem ofert i protokotu
o ktorym mowa w art. 96 ustawy w calym cyklu przeprowadzania postgpowania
przetargowego jest Przewodniczacy i Zastepca komisji przetargowej.
§9

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




ZALACZNIK NR 1 do Zarzadzenia w sprawie powolania Komisji ds. zaméwien publicznych

REGULAMIN KOMISJI PRZETARGOWEJ

§1

Burmistrz Ozarowa powoluje zarzadzeniem Or 1/12/2009 z dnia 8.05.2009 komisj¢

przetargowa do przygotowania i przeprowadzenia postgpowania na termomodernizacjg

budynku Przedszkola Publicznego w Ozarowie

§2

Komisja przetargowa rozpoczyna dziatalno$¢ z dniem jej powolania.

Komisje przetargowa obowiazuja przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien
publicznych /Dz. U. z 2007r. Nr 223, poz. 1655z pézn. zm./ zwanej dalej ustawa, przepisy

aktow wykonawczych wydanych na jej podstawie oraz postanowienia niniejszego

§3

regulaminu.

—_—

Czlonkami komisji przetargowej moga by¢ pracownicy zamawiajacego i inne osoby

§4

powotane przez Burmistrza.

Burmistrz z wlasnej inicjatywy lub na wniosek komisji moze powota¢ bieglych, jezeli
dokonanie okreslonych czynno$ci zwiazanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem

postepowania wymaga wiadomosci specjalnych.

Komisja przetargowa sklada si¢ minimum z trzech oséb, a w jej sktad wchodzi pracownik
ds. zamo6wien publicznych oraz osoby z odpowiednim przygotowaniem merytorycznym w

zakresie przedmiotu zamowienia.

Pracg komisji kieruje przewodniczacy lub w przypadku jego nieobecnosci jego zastgpea.

§5

Do zadan przewodniczacego nalezy w szczeg6lnosci:

1)

2)

3)
4)

odebranie oswiadczen cztonkéw komisji, o zaistnieniu lub braku istnienia
ustawowych okoliczno$ci uniemozliwiajacych wystgpowanie im w imieniu
zamawiajacego lub tez wykonywanie czynnosci zwigzanych z
postepowaniem o zamoéwienie publiczne oraz wigcza je do dokumentacji z
postgpowania,

informowanie Burmistrza Ozarowa o wystgpieniu okolicznosci
powodujacych wykluczenie cztonka komisj,

ustalenie planu pracy Komisji,

wyznaczanie terminéw posiedzen komisji,



5) prowadzenie posiedzen komisji,

6) podzial miedzy czlonkéw komisji prac podejmowanych w trybie
roboczym,

7) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postgpowania o
udzielenie zamowienia publicznego,

8) informowanie Burmistrza Ozarowa o problemach zwiazanych z pracami
komisji w toku postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego,

9) reprezentowanie komisji w wystapieniach zewngtrznych,

10) przedstawianie Burmistrzowi Ozarowa po zakonczeniu prac komisji
protokotu z postepowania wraz ze wzorem umowy do podpisania z
wybranym wykonawca,

11)nadzér nad przechowywaniem protokotu, ofert oraz wszelkich innych
dokumentéw zwigzanych z postgpowaniem o zamdwienie publiczne, w
trakcie jego trwania oraz archiwizacja dokumentacji postgpowan po ich
zakonczeniu .

Obowiazkiem sekretarza jest prowadzenie protokotu postgpowania, wypelnianie
odpowiednich drukéw protokotu oraz dbalo$¢ o sprawny przebieg postgpowania o
udzielenie zamdwienia publicznego.

Do podjecia skutecznej decyzji przez komisjg, konieczna jest obecnos¢, co najmniej
polowy jej cztonkéw, w tym przewodniczacego lub jego zastepey.

W przypadku parzystej liczby sktadu i rownowagi gtoséw przeciwnych, rozstrzygajacym
jest glos przewodniczacego.

Czlonkowie komisji zobowigzani sa zachowa¢ tajemnicg oraz traktowa¢ wszelkie
materiaty otrzymane w zwiazku z postgpowaniem, jako poufne.

§6

Komisja przygotowuje i przeprowadza postgpowanie o udzielenie zamOwienia
publicznego.
Do zadan komisji zwiazanych z przygotowaniem postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego nalezy przygotowanie i przekazanie do zatwierdzenia przez Burmistrza
Ozarowa:

1) propozycji wyboru trybu udzielenia zaméwienia wraz z uzasadnieniem,

2) projektu specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia, zaproszenia do
udzialu w postepowaniu, zaproszenia do sktadania ofert albo zapytania o
cene,

3) propozycji zaproszenia do rokowan w trybie zamowienia z wolnej reki,
ze wskazaniem podmiotu, z ktérym majg by¢ prowadzone rokowania,

4) ogloszen wymaganych dla danego trybu postgpowania o udzielenie
zamOwienia publicznego,

5) projektow innych dokumentow, w szczegolnosci wnioskow Burmistrza
Ozarowa do wlasciwego organu o wydanie decyzji wymaganych ustawa.

§7

1. Do zadan komisji w zakresie przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego nalezy w szczegblnosci:
1) Udostepnianie oraz udzielanie wyjasnien dotyczacych tresci specyfikacji
istotnych warunkéw zaméwienia,
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2) Czlonkowie Komisji majg prawo i obowiazek do uczestniczenia czynnego
we wszystkich pracach Komisji

3) prowadzenie negocjacji lub rokowan z dostawcami lub wykonawcami, w
przypadku gdy ustawa przewiduje prowadzenie takich negocjacji albo
rokowan,

4) otwarcie ofert,

5) ocena spelniania warunkéw stawianych dostawcom lub wykonawcom
oraz wykluczenie oferentow tych warunkéw nie spetniajacych lub
podlegajacych wykluczeniu na innej podstawie okreslonej ustawa,

6) odrzucenie ofert spetniajacych warunki okreslone w ustawie,
7) ocena ofert nie podlegajacych odrzuceniu,

8) przygotowanie propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej badz
uniewaznienia post¢gpowania,

9) przyjmowanie i analizowanie wnoszonych protestow oraz przygotowanie
projektu odpowiedzi na protest,

10) sporzadzenie odpowiedniej dokumentacji wg. drukow ZP,

11) przedstawienie propozycje wyboru tej sposréd pozostatych ofert, ktora
uzyskala najwigkszg liczbg punktéw, w przypadku gdy wykonawca:

e uchyla si¢ od podpisania umowy

e nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy

§8

Komisja zakonczy swoja dzialalnos¢ w dniu podpisania umowy, po przestaniu do
publikacji ogloszenia o udzieleniu zamowienia:

1) zamieszcza w Biuletynie Zaméwien Publicznych udostgpnianym na stronach portalu

internetowego Urzedu Zamoéwien Publicznych,

2) publikuje w Dzienniku Urzgdowym Unii Europejskiej, jezeli sa przekazywane

Urzedowi Oficjalnych Publikacji Wspélnot Europejskich.
W przypadku zaistnienia okolicznosci okreslonych w art. 93 ustawy komisja proponuje
Burmistrzowi Ozarowa uniewaznienie postgpowania o udzielenie zamdwienia
publicznego.
Komisja przetargowa wnioskuje do Burmistrza Ozarowa o wykluczenie wykonawcy,
odrzucenie oferty badZ uniewaznienie postgpowania na podstawie art. 24, art. 89 i art. 90
ust. 3 oraz art. 93 ustawy.
W postepowaniu prowadzonym w trybie zapytania o ceng i aukcji elektronicznej, komisja
proponuje wybor tej oferty, ktora zawiera najnizsza ceng.
W postepowaniu prowadzonym w trybie zaméwienia z wolnej reki komisja przedklada
Burmistrzowi Ozarowa stanowisko w sprawie mozliwosci zawarcia umowy z
wykonawca, z ktorym prowadzone byty rokowania.

§9

Cze$¢ jawna posiedzenia komisji przetargowej.
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2.
a)
b)
©)

Komisja przetargowa dokonuje otwarcia ofert w terminie i miejscu okreslonym
w specyfikacji istotnych warunk6w zamowienia, zaproszeniu do skladania ofert
Przewodniczacy komisji przetargowej informuje o:

podaje kwote jakg zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia
postepowaniu, ktérego dotyczy posiedzenie,

sktadzie komisji,



d)

ilosci ofert, ktore wplyngly w wyznaczonym terminie,

stanie otwieranych kopert

Przewodniczacy otwiera oferty, podajac do odnotowania przez sekretarza w protokole
imie i nazwisko, nazwe (firme) oraz adres (siedzibg) dostawcy lub wykonawcy, ktorego
oferta jest otwierana, a takze informacje dotyczace ceny oferty, terminu wykonania
zamowienia publicznego, okresu gwarancji, warunkéw platnosci zawartych w ofercie.
Przewodniczacy zamyka cze$¢ jawng posiedzenia komisji przetargowej.

§10

Cze$¢ niejawna posiedzenia komisji przetargowej.
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2.

10.

Przed przystapieniem do poréwnywania ofert, cztonkowie komisji sktadaja oswiadczenie

o braku okolicznosci, ktére mogltyby podwazac ich bezstronnosc.

W przypadku ztozenia przez czlonka komisji o$wiadczenia o zaistnieniu okolicznosci, 0

ktérych mowa w art. 17 ustawy, nie zlozenia przez niego takiego oswiadczenia albo

zlozenia o$wiadczenia niezgodnego z prawda, czlonek komisji podlega niezwlocznemu

wylaczeniu z dalszego udziatu w pracach komisji.

Informacje o wylaczeniu czlonka komisji, przewodniczacy komisji przekazuje

Burmistrzowi, ktéry w miejsce wylaczonego czlonka, moze powota¢ nowego czlonka

komisji.

Komisja przetargowa sprawdza, czy oferty wptynely w terminie oraz czy wszystkie oferty

odpowiadaja warunkom i zasadom okreslonym w ustawie i specyfikacji istotnych

warunkéw zamoéwienia lub zaproszenia do sktadania ofert tzn.:

e sprawdza, czy w ofertach nie wystepuja oczywiste omylki i ewentualnie je poprawia
zawiadamiajgc o tym fakcie wykonawce

e komisja sprawdza czy oferty nie zawieraja bledéw formalnych,

¢ dokona oceny spelnienia warunkéw wymaganych od wykonawcow,

W przypadku stwierdzenia, iz jakakolwiek oferta kwalifikuje si¢ do wykluczenia komisja

przygotowuje zawiadomienie o wykluczeniu z postgpowania.

Oferta dostawcy lub wykonawcy, ktory zostal wykluczony z postgpowania, nie jest

rozpatrywana.

Komisja przetargowa odrzuca oferty na podstawie art. 89 ustawy.

W przypadku zaistnienia podstaw do uniewaznienia postgpowania okreslonych w art. 93

ustawy Komisja wystepuje pisemnie do Burmistrza Ozarowa wskazujac podstawy prawne

oraz okolicznosci, ktére spowodowaty konieczno$¢ uniewaznienia postgpowania

Komisja przetargowa przygotowuje zawiadomienie o wykluczeniu z postgpowania,

odrzuceniu oferty, uniewaznieniu postgpowania, zawierajace uzasadnienie faktyczne i

prawne, ktore po akceptacji przez Burmistrza Ozarowa niezwlocznie przesyla

wykonawcy.

Komisja przetargowa dokonuje oceny ztozonych ofert, zgodnie z kryteriami opisanymi w

specyfikacji istotnych warunkow zaméwienia.

§11

W przypadku wniesienia protestu po uplywie terminu skladania ofert, komisja
przetargowa zawiesi postepowanie do czasu ostatecznego rozstrzygnigcia protestu.

O zlozeniu protestu komisja zawiadamia niezwlocznie dostawcoéw i wykonawcow
uczestniczacych w danym postgpowaniu.

Protest na czynnosci podjgte przez zamawiajacego zlozony przez dostawcow lub
wykonawcow przewodniczacy komisji przekazuje, wraz ze stanowiskiem komisji, do
rozpatrzenia Burmistrzowi Ozarowa.

Na polecenie Burmistrza Ozarowa komisja powtarza uniewazniong przez niego czynnosc,
podjeta z naruszeniem prawa.



§12

1. Po podpisaniu protokotu postgpowania przez komisje i jego zatwierdzeniu przez
Burmistrza Ozarowa, przewodniczacy komisji podaje wyniki
postgpowania do publicznej wiadomosci poprzez zamieszczenie ogloszenia na tablicy
ogloszen w siedzibie zamawiajacego, umieszczenia na stronie internetowej oraz
powiadamia wszystkich uczestnikéw postgpowania o jego rozstrzygnigciu.

2. W zawiadomieniu przesylanym wykonawcy, ktérego oferte¢ wybrano, okresla sie réwniez
termin i miejsce zawarcia umowy.

§13

Komisja przetargowa zobowigzana jest sporzadzi¢ dokumentacj¢ z przeprowadzonych

postgpowan.




