Ogloszenie Burmistrza Miasta i Gminy Ozaréw o naborze
na wolne stanowisko urzednicze

BURMISTRZ MIASTA I GMINY OZAROW

oglasza

NABOR NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

W URZEDZIE MIASTA I GMINY
W OZAROWIE
ul. Stodolna 1
27-530 Ozarow

Wolne stanowisko urzednicze:

INSPEKTOR DS. EWIDENCJI LUDNOSCI

Wymagania stawiane kandydatom:

Niezbedne:

1. wyksztatcenie wyzsze: kierunek prawo, administracja

2. co najmniej 3 letni staz pracy

3. znajomos$¢ przepisow kodeksu postgpowania administracyjnego, przepisOw prawa
samorzadowego, ustawy o ewidencji ludnosci i dowodach osobistych, ustawy
o optacie skarbowej

dobra znajomos$¢ jezyka rosyjskiego

biegta obstuga komputera

niekaralno$¢ za przestgpstwa popetnione umyslnie

dobry stan zdrowia, potwierdzony zaswiadczeniem lekarskim

nieposzlakowana opinia
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Dodatkowe:

wysoka kultura osobista

umiejetnos¢ pracy w zespole
odpornos$¢ na sytuacje stresowe
komunikatywnos$¢

dobra znajomos$¢ jezyka angielskiego

MRS

Ogolny zakres obowiazkéw wykonywanych na stanowisku:

prowadzenie ewidencji ludnosci
sporzadzanie spisow wyborcow
prowadzenie rejestru wyborcow
sprawy z zakresu wojskowosci
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Wymagane dokumenty:

1. list motywacyjny

2. zyciorys z opisem dotychczasowej dziatalnosci zawodowej (CV)
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. kserokopia dokumentow poswiadczajacych posiadane wyksztatcenie 1 innych
dokumentdéw o posiadanych kwalifikacjach, uprawnieniach, umiejgtnosciach

. kserokopie §wiadectw pracy

. oSwiadczenie o niekaralnosci

. aktualne zaswiadczenie lekarskie o stanie zdrowia
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. o§wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie na potrzeby postgpowania
rekrutacyjnego danych osobowych zgodnie z Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 roku
o ochronie danych osobowych /Dz. U. Nr 101 poz. 926 z pdzn. zm. z 2002 roku/

Oferty nalezy skladac¢ lub przesyla¢ w terminie do dnia 24 marca 2006 roku.
(uwaga: liczy si¢ data wplywu do Urzedu Miasta i Gminy w Ozarowie)

Na adres:

Urzad Miasta i Gminy w Ozarowie
Sekretariat pokoj nr 11

ul. Stodolna 1

27-530 Ozarow

W zamknigtych kopertach z dopiskiem: ,, Nabor na wolne stanowisko urzednicze — inspektor
ds. ewidencji ludnosci w Urzedzie Miasta i Gminy w Ozarowie”

Uwaga:

1. Oferty ktére wptyna do Urzedu niekompletne lub po wyzej wskazanym terminie nie
beda rozpatrywane.

2. Oferty niewykorzystane w naborze zostang zniszczone zgodnie z instrukcja kancelaryjna.

Blizsze informacje mozna uzyska¢ pod nr telefonéw: (015) 86 10 700 do 702 wew. 104.



