Zatacznik Nr 3
do Regulaminu

Ozarow, dnia 7.01.2008 r.

Ogloszenie
Kierownika Gminnego Zespotu
Ekonomiczno-Administracyjnego Szkot i Przedszkoli w Ozarowie
0 naborze na wolne stanowisko urz¢dnicze

Kierownik Gminnego Zespolu Ekonomiczno-Administracyjnego
Szkél i Przedszkoli w Ozarowie
oglasza nabor na wolne stanowisko urzednicze

SAMODZIELNY REFERENT ds. FINANSOWYCH
Wymagania stawiane kandydatom:
L. Niezbedne:

1/. Wyksztatcenie : wyzsze ekonomiczne jednolite studia magisterskie , ekonomiczne
wyzsze studia zawodowe , uzupelniajace studia magisterskie lub ekonomiczne
studia podyplomowe i 2 —letni staz pracy lub wyksztatcenie ekonomiczne $re-
dnie , policealne , pomaturalne i co najmniej 4 lata pracy.

2/. Niekaralno$¢ za przestepstwa popeinione z winy umysine;.

3/. Petna zdolnos$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw
Publicznych.

4/. Znajomos$¢ ustawy o finansach publicznych , ustawy o rachunkowosci , Ustawy
o Systemie Os$wiaty , Karty Nauczyciela , Kodeksu Pracy , znajomos$¢ przepisow
ptacowych , podatkowych , ZUS , znajomos¢ obstugi komputerowych programéw
finansowo-ksiegowych.

5/. Dobry stan zdrowia potwierdzony zaswiadczeniem lekarskim.

I1. Dodatkowe:

1/. Operatywnos$¢ 1 umiejgtno$¢ sprawnego wykonywania zadan.
2/. Samodzielnos¢ 1 odpowiedzialnos¢.

3/. Wysoka kultura osobista.

4/. Komunikatywnos¢.

5/. Umiejetnos$¢ pracy w zespole.

Ogolny zakres obowiazkow wykonywanych na stanowisku:
Zakres zadan wykonywanych na stanowisku obejmuje :
- prowadzenie dokumentacji ptacowej pracownikow placéwek oswiatowo-

wychowawczych ,
- sporzadzanie sprawozdan,



- prowadzenie rachunku dochodéw wtasnych ,

- prowadzenie ksiag inwentarzowych i aktualizowanie ich ,rozlicznie inwentaryzacji,

- sporzadzanie not ksiggowych , przelewdéw bankowych , dowodéw wptat oraz wyptat ,
- archiwizowanie dokumentoéw ptacowych ,

- inne zadania zlecone przez kierownika GZEASIP.

Wymagane dokumenty

1) List motywacyjny.

2) Zyciorys z opisem dotychczasowej dziatalno$ci zawodowej (CV).

3) Dokumenty poswiadczajace posiadane wyksztalcenie i kwalifikacje (odpis dyplomu,
zaswiadczenia o stanie odbytych studiow, kursow itp.)

4) Kserokopie $wiadectw pracy.

5) Oswiadczenie o niekaralno$ci.

6) Aktualne zaswiadczenie lekarskie o stanie zdrowia.

7/. Kserokopie dokumentéw potwierdzajacych staz pracy .

8/. Referencje.

7) Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie na potrzeby postgpowania

rekrutacyjnego danych osobowych zgodnie z Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie

danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101 poz. 926 z p6zn. zm.).

Termin skladania ofert
Oferty nalezy sklada¢ osobiScie w terminie do dnia 24 stycznia 2008 r. w godz. 8.00-15.00

Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ w Gminnym Zespole Ekonomiczno-Administracyjnym
Szkot 1 Przedszkoli w Ozarowie osobiscie pokoj nr 18 lub poczta na adres Gminnego
Zespotu Ekonomiczno-Administracyjnego Szkot 1 Przedszkoli w Ozarowie w zamknigtych
kopertach z adresem do korespondencji z dopiskiem “Nabor na wolne stanowisko urzg¢dnicze
— Samodzielny referent ds. finansow w GZEAS 1 P” w terminie 14 dni od dnia opublikowania
ogtoszenia w BIP Urzgdu Miasta i Gminy w Ozarowie.

Dokumenty, ktore wptyna do Gminnego Zespotu Ekonomiczno-Administracyjnego Szkot

I Przedszkoli w Ozarowie po wyzej okre§lonym terminie nie bgda rozpatrywane.

Liczy si¢ data wptywu do GZEAS 1 P w Ozarowie.

Informacja o wynikach wstepnej selekcji — I etapu naboru zostanie ogloszona w BIP
Urz¢du Miasta i Gminy w Ozarowie.



