Dyrektor Zakiadu Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w
Ozarowie

Ogtasza nabor na wolne stanowisko pracy
STARSZY SPECJALISTA DS. KSIEGOWOSCI FINANSOWEJ w

Zakladzie Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w Ozarowie w
peinym wymiarze czasu pracy

WYMAGANIA STAWIANE KANDYDATOM:

1. Wymagania niezbedne:

a) Wyksztalcenie: wyzsze magisterskie
preferowany kierunek: ekonomia, rachunkowosg,

bankowosé

b) Praca: minimum 3- letnia praktyka w stuzbach finansowo-
ksiegowych

c) Znajomos¢ ustawy o rachunkowosci i finansach publicznych

d) Niekaralnos¢ za przestepstwa popeinione umysinie

f) Biegta znajomos$¢ obstugi komputera , programow
komputerowych w tym: programu
»Platnik” Word, Excel.

2. Wymagania dodatkowe:

a) Doswiadczenie w pracy w jednostkach samorzadowych

b) Ukonczone kursy , szkolenia, certyfikaty z zakresu
ksiegowosci i podatkow

c) Jezyk angielski w stopniu komunikatywnym

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

a) Znajomos¢é zagadnien z zakresu ksiegowosci i podatkow.
b) Analiza, rozliczanie i uzgadnianie kont ksiegowych.
c) Sporzadzanie sprawozdan finansowych
d) Wyliczanie podatku dochodowego od oséb prawnych i
podatku VAT e) Sporzadzanie deklaracji VAT



f) Dekretowanie i ksiegowanie dokumentow ksiegowo-
finansowych
g) Obstuga systemu bankowego /sporzadzanie przelewow/

4. Wymagane dokumenty
a) list motywacyjny,
b) zyciorys - curriculum vitae z dokladnym opisem przebiegu
pracy zawodowej,
c) kserokopie dokumentow potwierdzajacych wyksztatcenie
(poswiadczone przez kandydata za zgodnos$¢ z oryginalem)
d) kserokopie swiadectw pracy (potwierdzone przez kandydata

za zgodnosé z oryginatem),
e) oswiadczenie kandydata o niekaralnosci za przestepstwa
popeinione umysinie, przestepstwo scigane z oskarzenia

publicznego lub przestepstwo skarbowe,
f) aktualne zaswiadczenie lekarskie o stanie zdrowia,

g) oswiadczenie kandydata, ze w przypadku wyboru jego
oferty zobowiazuje sie nie wykonywaé zajecé
pozostajacych w sprzecznosci lub zwigzanych 2z zajeciami,
ktérewykonuje w ramach obowigzkéw stuzbowych, wywoltujacych

uzasadnione podejrzenie o stronniczosc¢ lub
interesownos$¢ oraz zajec sprzecznych 2z
obowiazkami wynikajacymi z ustawy,
h) inne dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i
umiejetnosciach

Dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, CV powinny by¢
opatrzone klauzula:

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych
zawartych w mojej ofercie pracy dila potrzeb niezbednych do
realizacji procesu rekrutacji, zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia
1997roku o ochronie danych osobowych (tj.Dz.U.nr 101, poz.926 2z
2000r. Z pozn. zm.

Przyjmuje do wiadomosci fakt publikacji w Biuletynie Informacji
Publicznej moich danych osobowych, zgodnie z wymogami ustawy z
dnia 21 listopada 2008 roku o pracownikach samorzadowych (Dz. U.
Nr 223, poz. 1458).

Dokumenty nalezy przesta¢ poczta na adres:



Zaklad Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej, ul. Partyzantow 13,
27-530 Ozarow lub

skiadac¢ osobiscie w jednostce w godz. od 7°°do 15°° ( od
poniedziatku do piatku)

w zamknietych kopertach z dopiskiem

»NABOR NA STANOWISKO URZEDNICZE - STARSZY SPECJALISTA
DS. KSIEGOWOSCI FINANSOWEJ W ZAKLADZIE GOSPODARKI
KOMUNALNEJ | MIESZKANIOWEJ W OZAROWIE”

Termin skiladania i przesylania ofert od dnia 07.03.2011r. do dnia
18.03.2011r. do godz. 12°° (uwaga: liczy sie data wplywu
ofert).

Lista kandydatow, ktorzy zakwalifikuja sie do Il etapu zostanie
zamieszczona w BIP oraz na tablicy informacyjnej ZGKiM w dniu
22.03.2011r.

Uwaga:

1. Oferty, ktore wplyna niekompletne lub po wyzej wskazanym
terminie nie beda rozpatrzone.

2. Oferty nie wykorzystane w naborze bedq do odebrania osobiscie
przez zainteresowanych w ciagu 10 dni od daty ogloszenia
informacji o wynikach naboru.

W przypadku nieodebrania dokumentow zostana one komisyjnie
zniszczone.

3. Blizsze informacje mozna uzyskaé¢ pod numerem telefonu 15 8611
051.



