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Dyrektor Zaktadu Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w Ozarowie
Ogtasza nabér na wolne stanowisko pracy
SPECJALISTA DS. KOSZTOW | ANALIZ EKONOMICZNYCH

w Zaktadzie Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w Ozarowie
W petnym wymiarze czasu pracy

WYMAGANIA STAWIANE KANDYDATOM:

1. Wymagania niezbedne:

a) posiadanie obywatelstwa panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej, Konfederacji

b)

h)

Szwajcarskiej lub panstwa cztonkowskiego Europejskiego Porozumienia

o Wolnym Handlu (EFTA) - strony umowy o Europejskim Obszarze
Gospodarczym,

posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystania z petni praw
publicznych,

znajomos¢ jezyka polskiego w mowie i pismie w zakresie koniecznym
do wykonywania obowigzkéw specjalisty ds. kosztéw i analiz ekonomicznych,
w przypadku kandydata posiadajacego obywatelstwo inne niz polskie -
znajomosc jezyka polskiego powinna by¢ potwierdzona stosownym dokumentem,
wyksztatcenie wyzsze magisterskie na kierunku: ekonomia, rachunkowosé,
lub inne wyzsze magisterskie i studia podyplomowe z zakresu rachunkowosci,
finanséw publicznych,

4 — letni staz pracy na stanowisku urzedniczym w dziale ksiegowym
lub finansowym w jednostkach samorzadu terytorialnego lub jednostkach
finansow publicznych,

znajomosc¢ ustawy o rachunkowosci oraz ustawy o finansach publicznych, ustawy
o podatku od towarodw i ustug, podatku od oséb prawnych

brak prawomocnego skazania za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko
obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz
samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub
za przestepstwo skarbowe,

biegta znajomos¢ obstugi komputera, programoéw komputerowych w tym:
programu ,,Ptatnik”, ENOVA, Word, Excel,

2. Wymagania dodatkowe:

a) ukoniczone kursy , szkolenia, certyfikaty z zakresu ksiegowosci i podatkow,
c) jezyk angielski w stopniu komunikatywnym,

d) samodzielnos¢, komunikatywnosé,

e) starannosé, rzetelnosé, doktadnosé, obowigzkowosé,



3. 2akres wykonywanych zadan na stanowisku:
a) wyliczanie podatku dochodowego od oséb prawnych i podatku VAT,
b) analiza, rozliczanie i uzgadnianie kont ksiegowych,
¢) sporzadzanie sprawozdan finansowych,
d) sporzadzanie deklaracji VAT,
e) dekretowanie i ksiegowanie dokumentow ksiegowo-finansowych,
f) obstuga systemu bankowego (sporzadzanie przelewéw).

4. Wymagane dokumenty

a) list motywacyijny,

b) zyciorys — curriculum vitae z doktadnym opisem przebiegu pracy zawodowe;j,

c) kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie (poswiadczone przez
kandydata za zgodnos¢ z oryginatem)

d) kserokopie Swiadectw pracy (potwierdzone przez kandydata za zgodnos¢
2 oryginatem),

e) oswiadczenie kandydata o niekaralnosci za przestepstwa popetnione umyslinie,
przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub przestepstwo skarbowe,

f) inne dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach,

g) kandydat, ktéry zamierza skorzystac z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13a ust.
2 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (t. j.: Dz. U.
2014 r. poz. 1202 z pdz. zm.), jest obowigzany do ztozenia wraz z dokumentami
kopii dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnosé.

5. Informacja dodatkowa:

Warunki pracy: praca biurowa

Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w jednostce, w miesigcu poprzedzajacym
date upublicznienia ogtoszenia wynosi ponizej 6 %.

Dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, CV powinny byc opatrzone klauzulg:

»~Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w mojej ofercie
pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji, zgodnie z ustawa z dnia
29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych (tj. Dz.U. z 2016, poz. 922 ).

Przyjmuje do wiadomosci fakt publikacji w Biuletynie informacji Publicznej moich danych
osobowych, zgodnie z wymogami ustawy z dnia 21 listopada 2008 roku o pracownikach
samorzadowych (t. j.: Dz. U. 2014 r. poz. 1202 z p6z.zm.).”

Dokumenty nalezy przesta¢ poczty na adres:

Zaktad Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej, ul. Partyzantéw 13, 27-530 Ozaréow
lub

sktadaé osobiscie w jednostce w godz. od 7°°do 15°° ( od poniedziatku do piatku)
w zamknietych kopertach z dopiskiem



~NABOR NA STANOWISKO URZEDNICZE - SPECJALISTA DS. KOSZTOW | ANALIZ
EKONOMICZNYCH - W ZAKtADZIE GOSPODARKI KOMUNALNEJ | MIESZKANIOWE)
W OZAROWIE”

Termin skiadania i przesytania ofert od dnia 22.11.2016r. 2016r. do dnia 05.12.2016r. do
godz. 12°° (uwaga: liczy sie data wptywu ofert).

Lista kandydatow, ktérych aplikacje spetnity wymagania formalne zawarte w ogfoszeniu
0 naborze na stanowisko i tym samym zakwalifikowali sie do Il etapu zostanie zamieszczona
w BIP (www.bip.ozarow.pl ) oraz na tablicy informacyjnej ZGKiM w dniu 06.12.2016r.

W Il etapie z Kandydatami zostanie przeprowadzona rozmowa kwalifikacyjna. Rozmowe
przeprowadza komisja, ktérej przewodniczy Dyrektor Zaktadu Gospodarki Komunainej
i Mieszkaniowej w Ozarowie

Informacja o terminie |l etapu postepowania oraz o wynikach naboru zostanie umieszczona
w BIP (www.bip.ozarow.pl) oraz na tablicy informacyjnej ZGKiM.

Uwaga:

1. Oferty, ktore wptyng niekompletne lub po wyzej wskazanym terminie nie bedg
rozpatrzone.

2. Oferty nie wykorzystane w naborze bedg do odebrania osobiscie przez zainteresowanych
w ciggu 10 dni od daty ogtoszenia informacji o wynikach naboru.

W przypadku nieodebrania dokumentéw zostang one komisyjnie zniszczone.

3. Blizsze informacje mozna uzyska¢ pod numerem telefonu 15 8611 051.




